2012年度中国电力科学技术奖网络推荐系统使用手册
一、推荐单位推荐流程           （第1页～第9页）

二、申报单位推荐书填报流程     （第10页～第30页）

一、推荐单位推荐流程
推荐单位推荐工作主要内容包括：

    1、推荐用户登录；

    2、有推荐项目的下属单位确认与管理；

    3、项目管理与推荐。  
    具体推荐流程详见下表：
	序号
	步 骤 名 称
	内          容

	1
	电力奖励办通知各推荐单位
用户名和密码
	系统默认为去年推荐电力奖时所建立的用户名和密码，也可联系电力奖励办获得

	2
	推荐用户登录
	根据推荐单位用户名和密码登录网络推荐系统

	3
	单位管理
	单位隶属关系管理
	添加本单位下属有拟推荐项目的申报单位名称及其隶属关系

	
	
	申报单位用户管理
	建立（确认或新建）下属申报单位用户名和密码（系统默认为2010年推荐电力奖时所建立的用户名和密码）

	4
	通知申报单位
	根据上步建立的申报单位用户名和密码，通知相关单位进行项目申报

	5
	项目管理
	成果登记项目统计
	对本单位及下属单位所获得的本年度电力科技成果登记项目进行统计

	
	
	项目推荐
	项目状态分【正在编辑】、【已提交】、【推荐】和【退回修改】四种。

（1）当项目处于【正在编辑】状态时，表示申报单位正在进行填报；

（2）当项目处于【已提交】状态时，表示申报单位已经填报结束，向推荐单位进行申报（此时申报单位对该项目不能进行修改）；

（3）推荐单位对项目状态为【已提交】的项目进行形式审查，对确定推荐的项目逐项填写推荐意见，确认信息无误后，从网络推荐系统中导出、打印每个项目《推荐书》中的“一、项目基本情况”表和“八、推荐意见”表，并在有关栏目内盖公章或科技管理部门公章后上传至网络推荐系统，根据推荐单位当年度推荐限额进行推荐。

（4）如果需要申报单位对该项目进行修改，单击【退回修改】，申报单位即可进行修改，并重新【提交】。

（5）推荐单位单击【项目推荐】进行推荐，全部项目推荐完成后，单击【导出推荐项目清单汇总】导出、打印推荐项目汇总清单，并在“推荐单位（公章）” 处加盖公章（或科技管理部门公章）后上传至网络推荐系统。
★以上操作完成后，推荐单位完成本单位项目的推荐工作。


（一）登录
推荐单位的用户名和密码由电力奖励办公室给定，并据此进行登录。
启动IE浏览器，在地址栏中键入网页地址：http://wtj.csee.org.cn/回车（或浏览中国电机工程学会网站http://www.csee.org.cn/，单击“中国电力科学技术奖网络推荐与评审系统”图标）后系统登录页面如【图1】：
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【图1】
     输入用户名和密码后，单击【登录】，即可进入中国电力科学技术奖网络推荐与评审系统，开始进行2010年度中国电力科学技术奖项目的推荐工作。登录后系统页面如【图2】：
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【图2】
在该页面的左上方有【通知与法规】、【项目推荐管理】、【帮助】和【系统管理】四个菜单选项，各自功能说明详见下表：
	菜
单
选
项
功
能
	通知与法规
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	【文件规定】：浏览电力奖励办发布的相关文件规定。包括：
①国家科学技术奖励条例；
②国家科学技术奖励制度改革方案；
③社会力量设立科学技术奖管理办法(科学技术部令第十号)；
④中国电力科学技术奖励办法；
⑤关于组织推荐2012年度中国电力科学技术奖励项目的通知
⑥“中国电力科学技术奖”有关评价指标含义和评价指标定量分值的规定；

	
	
	
	【通知】：浏览推荐系统发布的有关通知信息。

	菜
单
选
项
功
能
	项目推荐管理
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	【单位及推荐用户管理】：添加、维护本推荐单位下属申报单位名称及其隶属关系，设置其用户名和密码。

	
	
	
	【项目推荐】：对申报单位申报的项目进行编辑、浏览、返回修改、推荐、删除等操作，导出、上传项目汇总清单。

	
	
	
	【项目申报】：新增、填写、编辑、申报本推荐单位申报项目。

	
	帮助
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	【用户手册】：浏览2012年电力奖报奖通知及相关附件。

	
	系统管理
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	【修改用户密码】：重新设置登录用户密码。

	
	
	
	【用户信息维护】：填写、更新本用户相关联系信息。修改注册信息，包括用户姓名、密码、填报单位、联系电话等信息。

	
	
	
	【退出当前登录】：单击该菜单后及退出登录状态，显示登录页面。


（二）单位及推荐用户管理
    登录推荐系统后单击【项目推荐管理】→【单位及推荐用户管理】后，系统页面如【图3】：
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【图3】
在页面左侧一列【组织机构】显示的是本推荐单位下属单位用户清单，右侧【单位及用户管理】表格可对本推荐单位用户、下属申报单位用户进行管理和维护，显示的是已建立的申报单位用户名和密码及用户状态（启用或禁用）。
    鼠标右键单击左侧推荐单位名称后，可实现推荐单位下属单位的管理和维护。此工作是推荐单位非常重要的工作，需要全面、准确的单位信息，防止漏填或隶属关系错误。
    鼠标右键单击左侧推荐单位名称后，系统页面如【图4】：
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【图4】
单击【增加子项】可增加本推荐单位下属申报单位，系统页面如【图5】：
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【图5】
输入【机构名称】及【机构电话】后，单击【保存&增加】或者【保存&关闭】，即完成新增申报单位。选中某用户后，单击【修改】可在右侧表格更改申报单位用户用户名和密码及用户状态等信息，单击【删除】可删除申报单位用户。修改用户页面如【图6】：
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【图6】
若鼠标右键单击左侧推荐单位下属申报单位名称，也可按上述方法增加申报单位下属用户。
（三）项目推荐
1、项目推荐状态
单击【项目推荐管理】→【项目推荐】，即可看到本单位及下属单位的项目申报情况和项目申报状态，并根据项目状态进行相关工作。系统页面如【图7】：
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    【图7】
    项目状态共分【正在编辑】、【已提交】、【推荐】和【退回修改】四种状态。
【正在编辑】表示申报单位正在录入推荐书内容；
【已提交】表示申报单位对该项目的录入工作已经完成，提交推荐单位进行审查推荐（此时申报单位对该项目不能进行修改）；
【推荐】状态是推荐单位对该项目已经推荐（此时申报单位、推荐单位对该项目均不能进行修改，如需修改，需联系电力奖励办将该项目【退回修改】）；
【退回修改】状态是推荐单位对申报单位进行审查后，希望申报单位对部分内容进行修改时，可将该项目状态专为【退回修改】，之后，申报单位即可对其修改。
2、浏览项目信息
    在【图7】所示页面中，单击【项目名称】，则弹出该项目浏览窗口。系统页面如【图8】：
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【图8】
    可单击左侧列表，查看本项目填报信息。
3、上传推荐书“一、项目基本情况”表
在【图7】所示页面中，选中项目后，单击表格上方【编辑项目】，系统显示如【图9】：
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【图9】
在【项目基本情况】页面中，单击【导出word文档】，即导出本项目推荐书中表“一、项目基本情况”，将本表格打印并在“推荐单位名称”栏目内加盖推荐单位公章（或科技管理部门公章），扫描成jpg格式文件后，单击【上传盖章扫描件】，将扫描的jpg文件上传至推荐系统。（建议图片尺寸1200×1697，文件大小200k左右）
文件成功上传后页面显示【浏览扫描件】链接，点击此链接即可浏览已上传页面。如上传文件错误，则可重新单击【上传盖章扫描件】进行上传，后上传的文件将把原有文件覆盖。
4、填写、上传推荐书“八、推荐意见”表
    在【图7】所示页面中，单击【推荐意见】列的【填写】（或在【图9】所示页面中单击【推荐意见】），对需要推荐的项目填写推荐意见和等级，系统显示如【图10】：
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【图10】
推荐意见填写完成后，单击【导出word文档】，即导出本项目推荐书中表“八、推荐意见”，将本表格打印并在“推荐单位（公章）”处加盖公章（或科技管理部门公章），扫描成jpg格式文件后，单击【上传盖章扫描件】，将扫描的jpg文件上传至推荐系统。（建议图片尺寸1200×1697，文件大小200k左右）
文件上传后页面显示【浏览扫描件】链接，点击此链接即可浏览已上传页面。如上传文件错误，则可重新单击【上传盖章扫描件】进行上传，后上传的文件将把原有文件覆盖。

5、生成、保存推荐书（不是必要步骤、建议留存）
    浏览、审阅本项目相关推荐书内容后，在【图9】项目编辑页面左侧单击【生成推荐书】，可以查看和下载word格式的推荐书。本推荐书包含上传至系统的推荐书主件扫描件，可以供推荐单位存档使用。
6、项目推荐
    选择需要推荐的项目（“序号”列前的方框打“√”），单击表格上方【项目推荐】（可以选择多个项目，批量推荐），即可进行项目推荐。此时可能出现下图所示界面：
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【图14】
表示推荐单位推荐项目数量大于应推荐限额或者填写的内容不完整，根据提示，进行相应内容的修改后再次推荐，直到项目状态显示为“推荐”，【推荐时间】列显示推荐时间。
7、导出、上传“推荐项目清单汇总”
    当所有项目推荐完毕后，单击【导出推荐项目清单汇总】，系统页面如【图15】：
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【图15】
单击【导出到word】，即导出本推荐单位“推荐项目汇总清单”，将本表格打印并在“推荐单位（公章或科技管理部门公章）”处加盖推荐公章（或科技管理部门公章），扫描成jpg格式文件后，单击【上传盖章扫描件】，将扫描的jpg文件上传至推荐系统。（建议图片尺寸1200×1697，文件大小200k左右）
文件上传后页面下方直接显示已上传文件。如上传文件错误，则可单击【清楚上传扫描件】将已上传的错误文件删除。

★以上操作完成后，推荐单位完成本单位项目推荐工作。
7二、申报单位推荐书填报流程
    申报单位操作流程图如【图16】：
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【图16】
    项目具体申报步骤内容详见下表（详细操作程序详见表后使用说明）：
	序号
	步骤名称
	内容

	1
	等待通知、索取
	等待推荐单位告知用户名和密码。

	2
	用户登录
	输入用户名和密码登录，填写用户信息。

	3
	新增项目
	如果有电力成果登记号，填写登记号后，系统自动将登记时的项目相关内容导入到该推荐系统后，返回项目列表。
如果项目正在进行电力科技成果登记，尚未取得电力科技成果登记号，可先进行填报，并抓紧取得电力科技成果登记号，确认后返回项目列表。

	4
	浏览通知
	查看通知，了解相关申报要求。

	5
	编辑推荐书内容
	单击所需编辑的项目所在行，然后单击【编辑推荐书内容】， 进入推荐书录入界面，逐项录入推荐书内容。

	6
	浏览推荐书内容
	录入完成后可单击【浏览内容】，查看推荐书内容是否填写完整。

	7
	上传推荐书相关页面
	①从网络推荐系统中导出“四、项目详细内容——经济社会效益”表格后，打印该表格，在“各栏目的计算依据”栏目内加盖主要生产、应用单位公章（或财务部门章），扫描成jpg图片格式后上传至网络推荐系统。（本表格不是必须上传表格，各单位可根据项目实际情况，进行上传）

	
	
	②从网络推荐系统中导出每位主要完成人“六、主要完成人情况表”后，打印各表格，各主要完成人在本人的情况表本人签名处签字后，扫描成jpg图片格式后上传至网络推荐系统。（本表为必须上传表格）

	
	
	③从网络推荐系统中导出各家主要完成单位“七、主要完成单位情况表”后，打印各表格，各主要完成单位在本单位的情况表“完成单位（公章）”处后加盖单位公章（或科技管理部门公章），扫描成jpg图片格式后上传至网络推荐系统。（本表为必须上传表格）

	8
	上传附加表格
（不是申报项目

必要步骤）
	根据本项目实际情况酌定是否上传“回避专家申请表”、“中国电力科学技术奖项目主要完成单位限额数计算表”和“中国电力科学技术奖项目主要完成人限额数计算表”。

	9
	生成推荐书
（不是申报项目

必要步骤）
	①选择需要的项目然后单击【生成推荐书】按纽就可以生成word格式的推荐书。
②在项目编辑页面，单击【生成推荐书】也可以生成word格式的推荐书。
生成的推荐书可以直接打开，也可以单击保存可以下载到本机。

	10
	打印推荐书
（不是申报项目

必要步骤）
	各单位可根据本单位要求自行打印推荐书存档，电力奖励办公室不再受理纸质推荐书。

	11
	提交项目
	（1）选择项目，并单击“提交项目”。 如果该项目的信息未填写完整，系统将给出相应提示，进行补充修改后再提交。
（2）项目提交后，信息则不能再进行修改。如果需要修改，请联系所属推荐单位，对该项目进行“退回修改”的操作。
★以上操作完成后，申报单位完成本项目申报工作。


（一）登录
申报单位根据上级推荐单位提供的用户名和密码进行登录。
启动IE浏览器，在地址栏中键入网页地址：/http://wtj.csee.org.cn
回车（或打开中国电机工程学会网站http://www.csee.org.cn/，单击“中国电力科学技术奖网络推荐与评审系统”图标）后，系统页面如【图17】：
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【图17】
（二）项目列表
输入用户名和密码后，单击【登录】，登录后系统显示2种情况：

【情况一】：首次登录，尚未录入项目

系统页面如【图18】：
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【图18】
    在该窗口的左上方有【通知与法规】、【项目推荐管理】、【帮助】和【系统管理】四个菜单选项。功能介绍详见下表：
	菜
单
选
项
功
能
	通知与法规
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	【文件规定】：浏览电力奖励办发布的相关政策法规。包括：
①国家科学技术奖励条例；
②国家科学技术奖励制度改革方案；
③社会力量设立科学技术奖管理办法(科学技术部令第十号)；
④中国电力科学技术奖励办法；
⑤关于组织推荐2012年度中国电力科学技术奖励项目的通知
⑥“中国电力科学技术奖”有关评价指标含义和评价指标定量分值的规定；

	
	
	
	【通知】：浏览推荐系统发布的有关通知信息。

	
	项目推荐管理
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	【项目申报】：选择要新增或编辑的项目，进行项目申报，填写推荐书。

	
	帮助
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	【用户手册】：浏览2012年报奖通知及相关附件。

	
	系统管理
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	【修改用户密码】：重新设置用户密码。

	
	
	
	【用户信息维护】：填写、更新本用户相关联系信息。修改注册信息，包括用户ID号、用户姓名、密码、填报单位、联系电话等信息。

	
	
	
	【退出当前登录】：单击该菜单后及退出登录状态，显示登录页面。


    单击【项目推荐管理】→【项目申报】，系统页面如【图18】：
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【图18】
    单击【新增项目】，系统页面如【图19】：
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【图19】
    该界面要求选择录入成果登记号。如该项目已经进行电力科技成果登记，取得成果登记号，填写成果登记号后，推荐系统将自动根据该成果登记号的登记内容转入。若暂时未取得成果登记号，请抓紧进行电力科技成果登记，可先选择【无成果登记号】，单击【确定】后，系统页面如【图20】：
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【图20】
    根据中国电力科学技术奖推荐书填写说明（2012年度）进行填写，注意相关提示信息，填写完成后，单击【暂存】。
【情况二】：已有项目进行录入
    如果此前录入编辑过推荐项目，系统页面如【图21】，该窗口中显示的是所录入过的项目名称清单，单击项目所在的行，即可对该项目进行【编辑项目】、【删除项目】、【浏览项目】、【提交项目】等操作。
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【图21】
（三）编辑推荐书内容
　　在上面【图20】中单击【暂存】，系统提示【保存成功】（或在【图21】所示项目清单中，选择某一项目，单击【编辑项目】）后，出现推荐书录入界面，系统显示如【图22】：
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【图22】
窗口左侧是录入菜单，包括：项目基本情况、项目简介、主要技术创新点、项目详细内容、曾获科技奖励、主要完成人员、主要完成单位、推荐意见、主要附件目录、成果汇编、附加表格、浏览内容、生成推荐书等。所有可以进行编辑、录入的窗口，都可以利用右键菜单中提供的快捷键进行“复制”、“剪切”、“粘贴”等操作。
【导出word文档】及【上传盖章扫描件】原则上是推荐单位上传盖章扫描件的功能设置。
1、基本情况
（1）项目基本情况
　　按照“中国电力科学技术奖推荐书”（2012年度）格式和内容要求填写。关键词至少要填写3个，相互之间要用半角分号“;”（半角）隔开。
    推荐奖励类别、项目名称可否公布、推荐等级、推荐单位可在下拉菜单中进行选择。
　　为了保证推荐系统的正常运行和数据的完备性，对各数据项均要求录入，对关键性不可缺少的数据项设置强行录入的要求。
（2）学科分类代码
    学科分类名称及代码的录入系统页面如【图23】：
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【图23】
    单击【选择】，可以选择项目涉及的学科，系统页面如【图24】：
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【图24】
    具体填写方法详见下述【电力科技成果分类名称与代码】的填写方法。
（3）电力成果分类名称及代码
    电力科技成果分类名称及代码的录入系统页面如【图25】：
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【图25】
单击【选择】，可以选择项目涉及的学科，系统显示如【图26】：
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【图26】
单击【增加】，系统页面显示如【图27】：
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【图27】
在下拉列表里选择项目所属的学科分类代码，3个下拉菜单分别对应学科分类代码的一、二、三级，系统页面显示如【图28】：
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【图28】
选择完成后单击【确定】，系统页面显示如【图29】：
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【图29】
选中电力成果分类代码所在行，单击【修改】可修改已选择的代码（系统页面跳转至【图28】），单击【删除】可删除填写错误代码。选择完成后单击【确认返回】返回至【项目基本情况】编辑页面。系统页面显示如【图30】：
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【图30】
有的项目可能涉及到多个学科，最多填至3个学科，设置方法相同。建议选择至第3级，此代码为项目评审时划分专业组及遴选评审专家的主要依据。
★【项目基本情况】页面填写完毕后，单击【暂存】，进行保存。如果该页面的必填信息未填写完整，系统将给出相应提示，进行补充修改后再单击【暂存】进行保存。
2、项目简介
    单击【项目简介】弹出如图所示窗口，在文本录入框中录入编辑即可，录入完成后单击【暂存】，将录入文本保存。
★注意录入字数的要求。应首先在word或写字板中编辑好填写内容后拷贝至该窗口，单击【暂存】后，超出字数系统自动删除。
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【图31】
3、主要技术创新点
　　单击【主要技术创新点】弹出下图所示窗口，在文本录入框中录入编辑即可，录入完成后单击【暂存】，将录入文本保存。
★注意录入字数的要求。应首先在word或写字板中编辑好填写内容后拷贝至该窗口，单击【暂存】后，超出字数系统自动删除。
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【图32】
4、项目详细内容
　　项目详细内容中包括：立项背景、详细科学技术内容、与当前国内外同类技术主要参数、效益、市场竞争力的比较、应用情况、经济效益和社会效益等。左侧菜单如【图33】所示界面：
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【图33】
（1）立项背景
　　单击【立项背景】弹出下图所示窗口，在文本录入框中录入编辑即可，录入完成后单击【暂存】，将录入文本保存。
★注意录入字数的要求。应首先在word或写字板中编辑好填写内容后拷贝至该窗口，单击【暂存】后，超出字数系统自动删除。
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【图34】
（2）详细科学技术内容
单击【详细科学技术内容】弹出下图所示窗口：
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【图35】
    录入方法：
    ①下载模版文件：单击【下载模版文件】，下载模版文件。在文件下载对话框中，单击【保存】将此文件下载到本地，用下载模版文件的格式编辑word文档，系统页面如【图31】：
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【图36】
    ②文件上传（word格式文件）：将已经编辑好的详细科学技术内容上传。单击上传详细科学技术内容文件中的【浏览】，在选择文件对话框中，选择需要上传的文件后，单击【上传】。在已经上传的详细科学技术内容文件一栏中显示出上传成功的文件。如【图37】所示界面：
[image: image43.jpg]ot g

)

+ EEMER | i —— TWEVANE —— FARERRNE
= «
‘A8 EL WSRAE OFAH AT REELASE L, MBS, THSRSATHBELE, W
+ ZBEAG sonz_1. doc, snz_2. doc¥e
< ME AN 1. THmESE
* THER 2 EEFERERAREN
+ ERHEEANE
+ SEPRNEEE A IR R-ERNERANE
b | [ ==
3 BER L SOEMHSRATIESIE
+IERRAR
+ IEEREAE
+ BRI
S kS

+ RUFERR





【图37】
单击上传文件名称浏览已上传文件内容，单击【编辑】进行文件名称编辑，单击【删除】将上传错误文件删除。
（3）与当前国内外同类技术主要参数、效益、市场竞争力的比较
单击【与国内外同类技术比较】弹出下图所示窗口：
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【图38】
    录入方法：
    ①下载模版文件：单击【下载模版】，下载模版文件。在文件下载对话框中，单击【保存】将此文件下载到本地，用下载模版文件的格式编辑word文档，如【图39】所示界面：
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【图39】
    ②文件上传（word格式文件）：将已经编辑好的与国内外同类技术比较内容上传，单击【浏览】，在选择文件对话框中，选择需要上传的文件后，单击【上传】。在已经上传的与国内外同类技术比较内容文件一栏中显示出上传成功的文件。如【图40】所示界面：
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【图40】
单击上传文件名称浏览已上传文件内容，单击【删除】将已上传的错误文件删除。
（4）应用情况
　　单击【应用情况】，页面显示如【图41】，在文本录入框中录入编辑即可，录入完成后单击【暂存】，将录入文本保存。
★注意录入字数的要求。应首先在word或写字板中编辑好填写内容后拷贝至该窗口，单击【暂存】后，超出字数系统自动删除。
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【图41】
（5）经济效益
单击【经济效益】，页面显示如【图42】：
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【图42】
    单击【新增】，填写经济效益的相关数值，当新增销售额等项目录入完后，单击【保存】，系统将会对各项的累计值自动算出。录入完成后，单击【导出word文档】，即导出本项目推荐书中表“5、经济效益”，将本表格打印并在“各栏目的计算依据”栏目内加盖主要生产、应用单位公章（或财务部门章），扫描成jpg格式文件后，单击【上传盖章扫描件】，将扫描的jpg文件上传至推荐系统。（建议图片尺寸1200×1697，文件大小200k左右）
文件成功上传后页面显示【浏览扫描件】链接，点击此链接即可浏览已上传页面。如上传文件错误，则可重新单击【上传盖章扫描件】进行上传，后上传的文件将把原有文件覆盖。
5、曾获科技奖励
单击【曾获科技奖励】，页面显示如【图43】：
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【图43】
    在该窗口中，单击【新增科技奖励】，页面显示如【图44】，即可添加曾获科技奖励情况，填写完毕后单击【保存】。
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【图44】
单击【保存】后显示下图所示页面，单击【新增科技奖励】，可继续新增曾获科技奖励情况，选择已录入曾获科技奖励的项目名称行，单击【编辑】进行本行信息修改，单击【删除】删除该行信息。
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【图45】
6、主要完成人员
    单击【主要完成人员】，页面显示如【图46】：
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【图46】
    单击【新增完成人】，页面显示如【图47】：
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【图47】
    填写完成后单击【保存】，页面显示完成人列表。
添加完成人：单击列表清单上侧【新增完成人】，即可添加完成人。
删除完成人：选择需要删除的完成人后，单击【删除完成人】。
编辑完成人信息：在主要完成人列表清单中，单击选中，单击【编辑完成人】可对主要完成人的情况进行编辑。页面显示如【图43】：
[image: image54.jpg]+ MEEBER
+ B @A
+ EEEACIH:

|| WS —— EBSRRA

= .| HEREA || LERRAREEEE
HEF "eE Teefs B I8 EEEE
T WAL s st 51 BT TED





【图48】
选中某完成人后，单击【打印】即导出该完成人“六、主要完成人情况表”，将本表格打印并在“本人签名”处签名，扫描成jpg格式文件后，单击【上传完成人盖章扫描件】，将扫描的jpg文件上传至推荐系统。（建议图片尺寸1200×1697，文件大小200k左右）
文件上传后完成人列表页面显示【浏览】链接，点击此链接即可浏览已上传页面。如上传文件错误，则可重新单击【上传盖章扫描件】进行上传，后上传的文件将把原有文件覆盖。
7、主要完成单位
    单击【主要完成单位】系统显示如【图49】：
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【图49】
    单击【新增完成单位】，系统弹出如【图50】：
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【图50】
    填写完成后单击【保存】，页面显示完成单位列表。
添加完成单位：单击列表清单上侧【新增完成单位】，即可添加完成单位。
删除完成单位：选择需要删除的完成单位后，单击【删除完成单位】。
编辑完成单信息：在主要完成单位列表清单中，单击选中，单击【编辑完成安慰】可对主要完成单位的情况进行编辑。如【图51】所示界面：
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【图51】
选中某完成单位后，单击【打印】即导出该完成单位“七、主要完成单位情况表”，将本表格打印并在“完成单位（公章）”处加盖完成单位公章（或科技管理部门公章），扫描成jpg格式文件后，单击【上传完成单位盖章扫描件】，将扫描的jpg文件上传至推荐系统。（建议图片尺寸1200×1697，文件大小200k左右）
文件上传后完成单位列表页面显示【浏览】链接，点击此链接即可浏览已上传页面。如上传文件错误，则可重新单击【上传盖章扫描件】进行上传，后上传的文件将把原有文件覆盖。
    ★对于第一完成单位，请将完成单位信息填写完整。
8、推荐意见
    单击【推荐意见】，系统显示如【图52】所示：
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【图52】
填写完成后，单击【暂存】保存已填写文档。
【导出word文档】及【上传盖章扫描件】原则上是推荐单位上传盖章扫描件的功能设置。
9、主要附件目录
附件包括：应用证明、技术评价证明及其他证明、知识产权证明、查新检索报告、研究报告技术资料等。其录入界面如【图53】所示。
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 【图53】
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 【图54】
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 【图55】
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 【图56】
11、成果汇编
    成果汇编窗口如【图57】所示界面：
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 【图57】
12、上传附加表格（根据项目具体情况确定是否上传）
    单击【附加表格】后，系统页面显示如【图58】：
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 【图58】
如项目需提交“回避专家申请表”、“中国电力科学技术奖项目主要完成单位限额数计算表”和“中国电力科学技术奖项目主要完成人限额数计算表”，单击【模板下载】后，将模板下载至本机，填写打印该表格，并加盖本项目第一完成单位公章（或科技主管部门公章）后，扫描成jpg格式文件后，单击【上传……扫描件】，将扫描的jpg文件上传至推荐系统。
    如上传错误，可单击【删除】将已上传文件删除。
13、浏览内容
　　在该窗口的左侧列有项目情况选项，选中需要查看的项目，单击后即可浏览其详细内容。如果需要浏览项目的详细科学技术内容，单击详细科学技术内容显示框中所显示的文件名称即可。
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 【图59】
14、提交项目
    推荐书编辑完成确认无误后，返回【项目申报】页面，单击【提交项目】。如果项目信息填写完整，项目提交即可成功。如果项目信息填写不完整，则出现下图所示提示，根据提示，进行相应内容的修改后再次提交，直到项目状态显示为【已提交】。
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 【图60】
    注意：当项目状态为【已提交】时，申报单位不能再对项目进行修改。如果需要修改，必须联系推荐单位进行【退回修改】处理。
15、生成推荐书（不是必须步骤，建议留存）
　　生成下载推荐书窗口如图所示界面。该功能可以生成、下载word格式的推荐书。在该窗口中，单击下图中的【生成推荐书】，既可生成。在该窗口中可以查看推荐书的内容和上传文件的有关内容，上传的文件包括用户上传的详细技术内容和用户上传的附件目录。单击其文件名称即可查看。
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　　 【图61】
单击【生成推荐书】后弹出如【图62】所示对话框：
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     【图62】
单击保存即可保存推荐书，打开可以查看、保存推荐书内容。
★以上操作完成后，申报单位完成本项目申报工作。
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